
教
育
儲
蓄
戶

代收費用-
事後清理
(無力清償)

資格 符合本校教育儲蓄戶執行規定者

申請時間 學生確實無法繳納時

申請程序

1、導師

(1)資格初審

(2)向文書組提出

教儲戶申請表

繳費單正本

資格證明

2、教育儲蓄戶審查小組

(1)資格複審

(2)統整後送會計室

教儲戶申請表

繳費單正本

資格證明

小組審查通過紀錄

3、會計室
(1)辦理銷帳(通過金額>繳費金額)

(2)重製繳費單(通過金額<繳費金額)

急難救助、
教育相關生
活費、其他

資格 符合本校教育儲蓄戶執行規定者

申請時間 隨時

申請程序

1、導師

(1)資格初審

(2)向文書組提出

教儲戶申請表

實際支出證明(影本、正本皆可)

資格證明

2、教育儲蓄戶審查小組

(1)資格複審

(2)統整後備具資料送會計室

教儲戶申請表

實際支出證明(影本、正本皆可)

資格證明

小組審查通過紀錄

受款人清冊、領據等原始憑證

3、會計室
(1)審核憑證、會議紀錄

(2)製作支出傳票

4、出納組 辦理匯款作業


